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Anotace

Zak si procvici bézné prace s tabulkovym procesorem Calc. Nauci se editovat tabulky véetné jejiho
formatovani. Procvici si vzorce a funkce. Dokaze pouzivat podminéné formatovani a absolutni adresu
bunky. Dale si procvici vyhledavani, filtrovani a tridéni dat v tabulce. Na pFikladech si vytvori grafy.

Dale si zak procvici vytvorené dokumenty spravné vytisknout.

Ziskané dovednosti pouZiji pri dalSim vzdélavani a uplatnéni se na trhu prace.
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Teorie zakladni pojmy
I:Jj 74k se nauci vyjadrovat a pouzivat terminologie v Calcu.
I:Jj Zé&k si uvédoméni vyuzivani terminologif i v jinych oborech. Nap¥. v ekonomii,

finanéni gramotnosti apod.

, Mili Zaci, zkuste se zamyslet, proc je nutné znat terminologii.

T ProcviCte si nasledujici pojmy. Procvi¢ovani midzete udélat prostfednictvim hry
«Kufr*. Jeden Zak si stoupne zady k tabuli, na kterou se promitne, nebo napiSe,
zakladni pojem. Ukolem zaka bude tento pojem uhadnou, pricemz ostatni Zaci se
mu jej pokusi popsat.Je mozné Zaky rozdélit na skupiny, které budou soutézit, ktera
skupina uhadne vice pojm{ za Casovy Usek.

Zakladni pojmy

Tabulkovy procesorje program pro zpracovavani tabulek, ve kterych ondbyt itizna data.
Sesitse nazyva cely soubor v Calcu.

List je stejrk jako v seSit stranka v dokumentu. VSechny listy ndm dévajitsesi

Burika je misto, do kterého se zapisujzné Udajedisla, text, datum, vzorce apod.).

Graf je grafické znazommi ¢iselnych hodnot.

Pole jménazobrazuje adresu bkly nebo oblasti, ve které se aktuéirachazime.

Réadek vzorai souzi pro vkladani dat a vzérqiipadre k jejich editaci.

Zahlavi sloupceSeda oblast s pismeny nad kazdym sloupce, sldudtaéntaci v tabulce.

Zéahlavi radku Seda oblast &sly vedle kazdéheadku, slouzici k orientaci v tabulce.
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1 Popis prostredi tabulkového procesoru Calc

H] Z&k se nauci pouzivat terminologii pro popis prosttedi tabulkového procesoru Calc
’ Mili Zaci, v nasledujicim textu si procvicte popis tabulkového prostredi v Calcu.

@ Ukol: Porovnejte progedi OO Calc a MS Excel

@ Ukol: Pokuste se vystlit, pro¢ je nutné unit popsat progedi, ve kterém pracuijete.
Y

Mili Zaci, pfifadte popisky k Cislim: Burika, Titulkovy pruh, Zahlavi sloupce, Pole
jména, Panel nabidek (menu), Listy, Standardni panel, Formatovaci panel, Radek
vzorcl

Okno tabulkového procesoru Calc
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Pfifad'te popisky k Cislim: Bufika, Titulkovy pruh, Zahlavi sloupce, Pole nazv(l, Panel nabidek
(menu), Listy, Standardni panel, Formatovaci panel, Radek vzorcd
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Formatovani

2 Procviceni ohraniceni

&

Z4k si na obréazku procvidi ohraniceni bunék a barvu vyplné. Uvédomi si jak ohranicit
bunku vlevo, vpravo, nahore, dole a Uhlopficné.

Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Gkoll si procvicte ohraniceni.

Ukol: Kde mizete upravovat ohraréni?

Ukol: Jakou klavesovou zkratutthete pouzit pro praci s forméatemilky

Ukol: Jaké zalozky naleznete v ekfFormatovat briky*“?

Ohrantte buiku nebo oblast — nab®, dole, vpravo, vlevo, dhl@igné. Pouzijte
razné styly a barvy ohrageni.

<~ <Q OOV

Mili zaci, nakreslete libovolny obrazek v tabulkovém procesoru Calc, tak Ze vybarvite
jednotlivé bunky. Jednotlivé prvky v obrazku ohranicte.

Ukazka obrazku
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V pfipadé, Ze nastavite barvu pozadi bez vyplné, musi zlstat ohraniceni obrazku.
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3 Ohraniceni a pozadi

Hj Zak si na obrazku procvici ohraniceni bunék a barvu vyplné. Uvédomi si, jak

ohranicit buriku vlevo, vpravo, nahore, dole a Uhlopri¢né. Pri ohraniceni se bude
snazit ohraniCovat co nejvétsi oblasti najednou.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkoll si procvicte ohraniceni, nastaveni
pozadi a orientaci textu.

Ukol: Kde miZete upravovat ohrateéni, barvu pozadi a orientaci textu?
Nastavte orientaci textu 90°, 180°, 270°,45°.

Nastavte orientaci textu svisle zarovnané.

Zarovnejte obsah lily vodorovrg a svisle na sed.

P=<=<=<0Q %

Ukol: Ohranéte buiku nebo oblast — nak®, dole, vpravo, vievo, Ghloigng.
Pouzijte fizné styly a barvy ohrateni.
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T Mili Zaci, vytvorte nasledujici tabulku a obrazek. Tabulku a obrazek upravte tak, aby pfi
tisku bylo vSe na jedné strance.

10
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4 Plnici tahlo
Hj Z4k si naudi pouzivat pinici tahlo a uvédomf si, jak je mozné si v nékterych
pripadech usnadnit vyplfiovani hodnot.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkoll si procvicte ohraniceni, nastaveni
pozadi a orientaci textu.

@ Ukol: Napiste, kde se nachazi plnici tahlo?

Procvicte si vyuziti plniciho tahla podle nasledujici tabulky

1 2 8 po pondéli leden Text 1
2 4 16 at Utery anor Text 2
3 6 24 st stfeda bfezen Text 3
4 8 32 ¢t Ctvrtek duben Text 4
5 10 40 pa patek kvéten Text5
6 12 48 S0 sobota Cerven Text 6
7 14 56 ne nedéle Cervenec Text7
8 16 64 srpen Text 8
9 18 72 zari Text9
10 20 80 fijen Text 10

listopad

prosinec

leden

@ Ukol: Zamyslete se, kde viudeinete vyuzit plnici tahlo.

11
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5 Format bunky - cislo, efekty pro pismo

&

Zak se naudi pouzivat rlizné formaty pro Cislo: procento, ména, védecky, datum,

Cas, zlomek, booleovska hodnota, text. Nauci se oddélovat tisice, zvyraziovat
zaporné Cislo ¢ervené apod.

74k se nauci pouzivat riizné efekty pro pismo.

Mili Zaci, prostiednictvim nasledujicich Ukoll si procvicite jednotlivé formaty cisel a
pisma.

Ukol: Kde miZete nastavovat forméatysel?

Ukol: Jaké kategorigisel znate? Vyjmenuijte je.

Ukol: Kde miZete nastavit desetingésla, oddlovas tisicl a zaporn&isla
cerverg?

Ukol: Kde miZete nastavovat efekty pro pismo?

UBURRUBVRUEE B

Ukol: Co v3e nmiZete v efektech pro pismo nastavit?

12
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T Vytvorte tabulku dle predlohy (ohraniceni, barva pozadi).

T Nastavte spravné formaty pro Cislo a efekty pro pismo.

Zadani tabulky

Formét bu nky
¢islo Pismo EfeI,<ty bro
pismo
356 854,000 AHOJ Nadtrzeni
-23 432,00/Ahoj NadtrZzeni
2 340,00%7ks; Nadtrzeni
435,00 €Aho] Nadtrzeni
£213,000 Preskrtnuti
234,0 CZK PfeSkrtnuti
1 235,0 K¢ Podtrzeni
-%‘ patek, 03. prosinec 2010 Podtrzeni
~ pa, 3. XIl 10 Podtrzeni
o 10 Podtrzeni
12:00 AM Podtrzeni
1,23E+010 Reliéf
1/2 Reliéf
217 Obrys
NEPRAVDA Stin
PRAVDA
23345

@ Ukol: Zamyslete se, kde se mlzete setkat s rdiznymi formaty pro &slo.

13
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Vzorce

Z4&ci se nati pouzivat vzorce.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkold se naucite pouZivat vzorce.

Ukol: Ukazte, kam zadavate v tabulkovém procesoru vzorce.

Ukol: Ukazte, kde se vam zobrazi vzorec?

Ukol: Vysvétlete, pro¢ si musite davat pozor na prioritu operatord.

Ukol: Zjistéte, co se vdm objevi za vysledek, kdyZ budete délit nulou.

Ukol: Vysvétlete, kdy je vyhodnéjsi pouZivat ve vzorci ¢sla z jednotlivych bunék, nez
psat Cisla pfimo do vzorce.

Ukol: Podivejte se, jak se vam budou ménit vysledky vzorce, pokud budete ménit
Cisla v bunkach, se kterymi vzorec pocita.

aEURVEVEUEVRVE B

V tabulkovém procesoru sectéte, odectéte, vynasobte a vydélte dvé Cisla.

A | B C | D

1| 10 - 2 = 12
2 | 10 - 2 = 8
EN 10 * 2 = 20
4 10 / 2 = 5
:5.: 10 / 0 = #DIV/0!
T

_8

14
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6 Vzorce - Obvod a obsah obdélniku a ¢tverce

Hj Zaci se naudi pouzivat vzorce pro obvod a obsah ctverce.

’ Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouZivat vzorce pro vypocet
obdélniku a Ctverce.

T V tabulkovém procesoru vypocitejte pomoci vzorcli obsah a obvod obdélniku a

Ctverce. Zadeijte stranu a = 5cm, b = 9 cm. Kdykoliv tyto hodnoty zménite, obvod a
obsah obdélnika a Ctverce se automaticky prepocita.

strana a strana b
5 9

Ctverec (a)
obvod 20[|0=4a
obsah 25|S=a®
Obdélnik
odvod 28|0=2(atb)
obsah 45|S=a*b

Zadavame pouze hodnoty strana a, strana b, ostatni obvod, obsah musime spocitat
pomoci vzorcd!

Ukol: Vytvorte vzorce pro vypocet obvodu a obsahu kruhu.

y 0 ©

Ukol: Vytvoite vzorce pro vypocet linearni funkce y= ax +b, kde bude moci ménit a,
b, x

15
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7 Vzorce - Pythagorova véta

Pythagorovy véty.

pomoci vzorcd!

© e =X 937

Pro odmocninu pouzijeme funkci SQRT ()

Zaci se naudi pouzivat vzorec pro vypocet Pythagorovy véty.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouzivat vzorec pro vypocet

V tabulkovém procesoru vypocitejte pomoci vzorce preponu c¢ pravouhlého

trojuhelniku. PouZijte Pythagorovu vétu, jestlize zadate hodnoty odvésen a=12 cm,
b=14 cm. Kdykoliv tyto hodnoty zménite, pfepona c se automaticky prepocita.

Zadavame pouze hodnoty odvésna a, odvésna b, preponu musime spocitat

odvésnaa | odvésnab
12 14
Pravouhly trojuhelnik — Pythagorova v éta
¥ - 2 2
pepona c 18,44 =y d+D)

@ Ukol: Vytvorte vzorce pro vypocet odvésen a, b jestlize budete znat preponu c a

jednu odvésnu.

16
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8 Vzorce - Coulombiiv zakon

Zaci se naudi pouzivat vzorce pro vypocet Coulombova zakona.

Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouZivat vzorec pro vypocet
Coulombova zakona.

Ukol: Zjistéte, co budete pocitat pomoci Coulombova zakona.

Ukol: Porovnejte Coulomb@v zékon s Newtonovym gravitaénim zékonem.

Ukol: Najdéte v matematickofyzikélnich tabulkach .

Vypocitejte v tabulkovém procesoru konstantu k, jestlize znate go a porovneite ji
s konstantou k, pouzivanou ve vzorci.

<~ <O 0QJ 9@

V tabulkovém procesoru vypoctéte, jakou silou na sebe pdsobi 2 bodové naboje o
velikosti u 0,01 C umistén 0,5 m od sebe.

Vytvoite vzorec Coulombiiv zakon pro proménné Q1, Q2, r,
L . C 7,0

kde k = 1/4mne 0=9-10 7 Nm-=/C-

F:k.QI.QE

2
I
k Q1 Qz I
9,00E+009 0,01 0,01 0,5
F= 3,60E+006 N

17
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9 Vzorce - Kvadraticka rovnice

Zaci se naudi pouzivat vzorce pro vypocet kvadratické rovnice.

Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouZivat vzorce pro vypocet
kvadratické rovnice.

Ukol: Napiste, o jakou rovnici by se jednalo, pokud by hodnota a byla rovna
nule.

Ukol: Kolik feeni bude mit kvadraticka rovnice, kdyz diskriminant bude
mensi nez nula?

Ukol: Kolik feeni bude mit kvadraticka rovnice, kdyz diskriminant bude vétsi
nez nula?

Ukol: Kolik feeni bude mit kvadraticka rovnice, kdyz diskriminant bude
roven nule?

Ukol: Najdéte na internetu graf kvadratické funkce.

Ukol: Najdéte na internetu vzorec pro vypocet korend kvadratické funkce.

UBUBVERUERUSEVERUER Bt

Ukol: Najdéte na internetu vzorec pro vypocet diskriminantu.

18
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T V tabulkovém procesoru pomoci vzorc(l vypoditejte kofeny kvadratické rovnice x* +
2Xx+1=0.
@ Zadavame pouze hodnoty a, b, c ostatni Diskriminant, x1, x2 musime

spocitat pomoci vzorc(!

@ Musite oSetfit, v pfipadé zaporného diskriminantu, aby se nepocitaly koreny x1, x2.

Kvadraticka rovnice

ax’+bx+c=0
a b c
1 2 1
D X X,
0 -1 -1

D=b*4ac x1=(-b+(D))/2a

@ Ukol: Vysvétlete, pro¢ nem{Zeme pocitat kofeny x1, x2 v piipadé zaporného
diskriminantu.

19
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Funkce

10 Funkce MIN, MAX, AVERAGE, SUM

Zaci se naudi pouzivat funkce MIN, MAX, AVERAGE, SUM.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pouZivat funkce MIN, MAX,
AVERAGE, SUM.

Ukol: Kde naleznete prévodce funkci?

Ukol: Prelozte AVERAGE z anglictiny do cedtiny.

Ukol: Napiste pod sebe deset ¢isel a prostiednictvim funkce MIN naleznéte to
nejmensi

Ukol: Napiste pod sebe deset &isel a prostrednictvim funkce MAX naleznéte to
nejvetsi

Ukol: Napidte pod sebe deset &isel a prostfednictvim funkce AVERAGE vypoditejte
jejich prlmeér.

UABVERVERUEBVEVER B

Ukol: Napiste pod sebe deset ¢isel a prostrednictvim funkce SUM vypocitejte jejich
soucet.
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T V tabulkovém procesoru vytvorte tabulku, do které napiSete vSechny tfidy u vas
ve Skole. Potom pomoci funkci zjistéte:

 kolik zakd je ve skole
+ jaky je prlmér na tfidu
e nejmensi pocet zakd ve tridé

* nejvétsi pocet zaku ve tridé

@ V pfipadé znény poctl v jakékoliv tfidé se cela tabulka automaticky prepocita.
Trida Pocet
1A 20
1.C 30
2. A 28
2.B 22
2. C 31
3. A 28
3. B 21
3.C 30
Pocet zakll ve Skole 210
Primeérny pocet zak( na tfidu 26
Nejmensi pocet Zak( ve tfide 20
Nejvétsi pocet zakl ve tfidé 31
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11 Funkce IF

Z4ci se naudi pouzivat funkci IF.
Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pouZivat funkci IF.
Ukol: PreloZte IF z angli¢tiny do cedtiny.

Ukol: Podiveite se, jak se napige funkce IF do fadku vzorc.

UBUBVE B

Ukol: Pokuste se zamyslet, kde vude byste mohli vyuZit funkci IF.

T V tabulkovém procesoru vytvorte tabulku, do které budete zadavat vek. V pfipadé,

Ze zadate vék roven nebo vétsi nez 18, tak se napise text ,Je plnolety" v opacném
pripadé se napiSe text ,,Neni plnolety".

Vek 18
Odpovéd Je plnolety
\Vék 15

Odpovéd Neni plnolety
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T V tabulkovém procesoru vytvorte tabulku, do které budete zadavat znamku.

V pripadé ze znamka bude pétka, tak se napise text ,Neprospél" v opacném pripadé
se napiSe text ,Prospél".

Znamka 5
Odpovéd Neprospél
Znamka 2
Odpoved Prospél
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12 Funkce Average, MIN, MAX, IF

I:Jj Zaci se naudi pouzivat funkce Average, MIN, MAX, IF.

, Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouZivat funkce Average,
MIN, MAX, IF.

T V tabulkovém procesoru vytvorte tabulku, do které napiste tfi zaky. Zaci psali dva
testy. Zjistéte, jakou maji prlimérnou znamku. Dale vyberte nejlepsi primér a
nejhorsi priimér. Jméno Zaka s nejlepSim a nejhorsim prlmérem vypiste pomoci

r—

funkce IF.
Test 1 Test 2 Prameér
Petra 1 5 3,00
Pavel 2 5 3,50
Karel 3 1 2,00
Nejlepsi pramér 2,00 Karel
NejhorSi primeér 3,50 Pavel

Ukol: Pokuste se tento tkol udélat pro vice Zaka.
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13 Goniometrické funkce

Hj Z4k se nauci pouzivat goniometrické funkce sin, cos v tabulkovém procesoru Calc.

Zak si u¢domi pibeh goniometrickych funkciipraznych hodnotach.

’ Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouzivat goniometrické
funkce sin a cos.

Ukol: Na internetu najdéte grafy goniometrickych funkci sin a cos a porovnejte je
s grafem, ktery vytvorite v tabulkovém procesoru.
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T Vytvorte nasledujici tabulku v tabulkovém procesoru Calc a spocitejte hodnoty
funkci sin a cos.

@ Hodnoty zaddvame v radianech. Hodnoty fusktia cosnepiste, ale pouzijte
funkce!

0,0 0 1
0,2 0,2 0,98
0,4 0,39 0,92
0,6 0,56 0,83
0,8 0,72 0,7
1,0 0,84 0,54
1,2 0,93 0,36
14 0,99 0,17
1,6 1 -0,03
1.8 0,97 -0,23
2,0 0,91 -0,42
2,2 0,81 -0,59
2,4 0,68 -0,74
2,6 0,52 -0,86
2,8 0,33 -0,94
3,0 0,14 -0,99
3,2 -0,06 -1
3,4 -0,26 -0,97
3,6 -0,44 -0,9
3,8 -0,61 -0,79
4,0 -0,76 -0,65
4,2 -0,87 -0,49
4,4 -0,95 -0,31
4,6 -0,99 -0,11
4,8 -1 0,09
50 -0,96 0,28
5,2 -0,88 0,47
5,4 -0,77 0,63
5,6 -0,63 0,78
5,8 -0,46 0,89
6,0 -0,28 0,96
6,2 -0,08 1
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T Vytvorte graf z predchozi tabulky

15

(GGoniometricke funkce

0222630343842 4650545882 == sin
A 2428323640 44 485256 B0 =Los

gzog1014
|:|5|:I,|:I 04031216

15

@ Ukol: Vytvorte tabulku a graf pro funkce tg a cotg.
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14 Podminéné formatovani

Zak se nau¢i pouzivat podminéné formatovani a funkci IF

9 &

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouzivat podminéné
formatovani.

Ukol: Pokuste se zamyslet, kde véude byste mohli vyuZit podminéné formatovani.

Ukol: Ukazte, kde najdete podminéné formatovani.

Ukol: Co vSechno miizete ménit prostfednictvim ,Nového stylu™?

Ukol: Kolik podminek méZete pouzit u podminéného formatovani v Calcu?

Ukol: Jaké relaéni operatory miizete pouzivat v podminéném formatovani?

REUVEURVEVEN

Vytvorte nasledujici tabulku, do které bude moci psat rlizny vék. V pfipadg, ze vék
bude roven nebo vétsi jak 18, tak se napise ,Jste plnolety" a barva pozadi se zméni

na zelenou. V opacném pripadé se napiSe ,Nejste plnolety" a barva pozadi se zméni
na Cervenou.

Napis svlj vék 18 Jste plnolety

Napi$ svij vék 15_
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Y Vytvorte nasleduijici tabulku, do které bude moci psat rlizné znamky. V pfipadé, ze

znamka bude pétka, tak se napiSe ,Neprospél" a barva pozadi se zméni na
cervenou. V opacném pripadé se napisSe ,Prospél" a barva pozadi se zméni na
zelenou.

Napi$ znamku 2_

Napis§ znamku 5_

@ Ukol: Zamyslete se jak osetfit, kdyZ uZivatel zada jiné &islo, neZ jedna az pét.
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15 Tabulky na vice listech

Hj Z&k se naudi vytvaret tabulky na vice listech souasné. Zarovei si zopakuje vzorce,
funkce a grafy.

Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pracovat s vice listy
najednou.

Ukol: Jak udélate souvislé oznacenf listd. Napfiklad list 1 aZ list 5.

@ Ukol: Jak udélate nesouvislé oznaceni listd. Napfiklad list 1, list 3 a list 5.

Vytvorte nasledujici tabulky v tabulkovém procesoru Calc. Tabulky prezentuji prodej

aut Skoda, Opel, Fiat ve tfech prodejnéch za prvni ¢tvrtleti. Tabulky vytvorte
soucasné na listech leden az bfezen. Na Ctvrtém listu, ktery pojmenujete 1. Ctvrtleti
udélejte prehled prodeje jednotlivych znacek a prodejen za Ctvrtleti. Na patém listu,
ktery pojmenuijete graf, vlozte grafy vychazejici z listu 1. Ctvrtleti.

Zadani

list 1 (leden)
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list 2 (Gnor)

list 3 (birezen)

list 4 (¢tvrtleti)
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list 5 (graf)

Prodej pocitacu v jednotlivych prodejnach za 1. twrtleti

M pPocet za 1. Gtvrtleti

Prodejna 1 Prodejna 2

Prodej jednotlivych pocitact za 1. Ctwrtleti

27
26,8
26,6
26,4
B poget za 1. &tvrtleti
26,2

26

25,8

25,6

25,4

Notebook Netbook
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16 Absolutni adresa bunky

I:Jj Zak se naudi vytvaret cenové nabidky, spocitat DPH za pomoci absolutni adresy
bunky.

Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Ukoll se naucite pouzivat absolutni adresu
burky.

Ukol: Jaky symbol musite pouZit pfi pocitani absolutni adresy bufiky?

Ukol: Jak se pfi kopirovani vzorce chové absolutni adresa buriky a relativni adresa
bunky?

Ukol: Jak vdm usnadni praci absolutni adresa buriky?

aIUEUEVER

Vytvoite nasledujici tabulku, ktera bude:fiat nasobilku do deseti. V hee Bl
budete moci zadavétslo, u kterého budete chtit ¥tchasobky do deseti.

(=R e Bl R B & o N N L R Y
I
=

‘E‘W‘WHQ‘“‘“‘W‘MH_ .
I
m
.

—
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T Vytvoite nasledujici tabulku prodeje ovoce. V tabulce&ppe cenu bez DPH a

cenu s DPH, jestlize znate hmotnost ovoce a cetkg.zZRro vypdet DPH pouZijte
absolutni adresu lilty, abyste mohli knit DPH pouze v jedné lige.

Cenova nabidka ovoce

banany 50 20 1000 1100
treSné 25 50 1250 1375
mandarinky 40 25 1000 1100
bor avky 15 100 1500 1650
celkem 130 195 4750 5225
DPH 10,00%

Ukol: Zmé&fite DPH na 15%.

Ukol: Zjistéte, jak se ménilo DPH za poslednich 20 let.

VRV,

Ukol: Vytvoite si svoji vlastni cenovou nabidku.

34




Stiredni Skola diplomacie a viejné spravy S.r.o.
ul. A. Jiraska,é.p. 1887 434 01 Most (C2)
IC: 250 45 911 1Z0: 181007282

Tel.: +420 411 130 916, 918fax: +420 411 130 917 e-mail: info@ssdvs.cz web: www.ssdvs.cz

Filtr
17 Automaticky filtr
Igj Z4k se naudi pouzivat automaticky filtr
, Mili Zaci, prostiednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pouZivat automaticky filtr.
@ Ukol: Zamyslete se, jak vdm usnadni praci automaticky filtr.
@ Ukol: Kde naleznete automaticky filtr?
T Vytvorte nasledujici tabulku a za pomoci automatického filtru zobrazte data, ktera
budou splfiovat nasledujici podminky:
1. vyberte vSechny Zzaky z 3. C
2. vyberte vSechny muze
3. vyberte vSechny Zaky, kterym je 18 let
4. vyberte vSechny muze, kterym je 18 let
Jmeno #| Trida |[# WVek &| Pohlavi |[#
Pawvel Movak 3.C 18 muZ
FrantiSek Bychly 2B 17 MU
Irena Sedtéla 3A 18 Zena
Fenata Chytra 2C 15 Zena
ad. 1
Jmeéno #| Trida [#] Vek #| Pohlavi |
Favel Novak 3.C 18 Uz
Fenata Chytra 3.C 18 Zena
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ad. 2
Jmeéno | Tiida [#] Vék [#| Pohlavi [
Favel Novak 20C 18 muz
FrantiSek Rychly 2B 17 MUZ
ad. 3
Jmeéno #| Trida (& Vék &) Pohlavi (&
Faval Movalk 3C 18 muz
Irena Sedtéla 23 A 18 ‘ena
Fenata Chytra 3.C 18 Zena
ad. 4
Jmeno #| Trida |[# ek #| Pohlavi |[#
Favel MNovak 3 18 muZ

@ Ukol: Pokuste se vymyslet je$té dalsi kombinace automatického filtru.

36




Stiredni Skola diplomacie a viejné spravy S.r.o.
ul. A. Jiraska,é.p. 1887 434 01 Most (C2)

1C: 250 45 911

1Z0O: 181007282

Tel.: +420 411 130 916, 918fax: +420 411 130 917 e-mail: info@ssdvs.cz web: www.ssdvs.cz

18 Standardni filtr

R

o
=
=
Y

Ad. 1

Ad. 2

Z4k se naudi pouzivat standardni filtr

Mili Zaci, prostfednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pouZivat standardni filtr.

Ukol: Zamyslete se, jak vdm usnadni praci standardni filtr.

Ukol: Kde naleznete standardni filtr?

Vytvorte nasleduijici tabulku a za pomoci standardniho filtru zobrazte data,

kterd budou splfiovat nasledujici podminky:

1. vyberte vSechny Zaky, jejichZz jméncized na F

2. vyberte nejmladsiho Zaka

Jmeéno Trida Veék Paohlavi
Favel Novalk 3C 15 MUz
FrantiSek Rychly 3B 17 Uz
Irena Sedtéla 3A 15 fena
Fenata Chytra 3C 18 Zena

Jmeéno Trida VEék Pohlavi
FrantiSelk Rychly 3B 17 MUz
| Jméno Tkida Vék | Pohlavi |
|Frantizek Rychly 3B 17 | muz |
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@ Ukol: Pokuste se vymyslet je$té dalsi kombinace automatického filtru.
@ Ukol: Vysvétlete rozdil mezi operatory AND a OR.

@ Ukol: Jaké mdZete pouzit podminky u standardniho filtru?
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19 RozSireny filtr

<~ QOvw

©

74k se naudi pouzivat rozsiteny filtr.
Mili Zaci, prostrednictvim nasledujicich Gkoll se naucite pouZivat rozsifeny filtr.
Ukol: Zamyslete se, jak vdm usnadni praci rozsiteny filtr.

Ukol: Kde naleznete rozsiteny filtr?

Vytvorte nasleduijici tabulku a za pomoci rozsifeného filtru zobrazte data, ktera
budou splfiovat nasledujici podminky:

1. Vyberte vSechny Zaky z 3. A a 3. C, iktsou starSi 18 letéetrs.
2. Vyberte vSechny muZze, kterym je 18 nebo 19 let.

Mezi podminkami v jednotlivych sloupcich féalku je logicky operator AND a
mezi podminkami jednotlivyckadki je logicky operator OR.

Jmeéno Tfida Wék FPohlavi

FPawvel Movak 3. 18 Mz
Frantisek Bychly 2. B 17 muZ
Irena Sedtéla 3 A 149 Jena
Fenata Chytra 3. C 18 Zeha
Kritéria

Tricda WVek

3 A ==18

3 C ==18
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@ Ukol: Pokuste se vymyslet jesté dalsi kombinace rozsiteného filtru.

@ Ukol: Vysvétlete rozdil mezi operatory AND a OR.
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Tisk
20 Tisk v Calcu
I:Jj Z4k se nauci pripravit dokument k tisku vytisknout ho.
, Mili Zaci, prostiednictvim nasledujicich Gkoll se naucite nastavit tisk v tabulkovém

procesoru Calc.

@ Ukol: Zobrazte si stranku pred tiskem v nahledu.

T Procvicte si nastaveni tisku v nahledu stranky

1. Nastavte okraje tak, aby tabulka byle®celou stranu.
2. Za pomoci Format stranky
a. Stranka
i. Zmeénte orientaci na gku.
il. Zménte okraje
iii. Nastavte rozvrzeni stranek
iv. Natavte formatislovani
v. Nastavte zarovnani tabulky — vodorovny a svisly
Pozadi
Zahlavi
Zapati
List

® oo o
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5tyl stranky: Vychozi

Organizator |Stranka |OhraniEen|' | Pozadi | Zahlavi | Zapati ||E|

Format papiru

Earmat fy: w
i = 21,00cm %

Wyeka 29,70cm &

Orientace (%) Ma wyiku

() Ma Sifky Zasobnik papiru |[Z nastaveni tiskarny] L4 |
Ckraje Maskaveni rozvrEeni
Wlevn RozvrEeni stranek |Praué i levé LY |
Woravo Format dislovani |1, 2,3 ... L |
Nahote Zarovnani tabulky ] wadarowvny
s
[ (0] 4 ] [ Zrugi ] [ MapovEda ] [ Chnavit
@ Prectéte si vice o tisku v Calcu: http://www.openoffice.cz/navody/tisk-v-calcu-1-

nahled-a-nastaveni-stranky
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